
입 주
Q1. 입주할 수 있는 기업은 어떤 기업인가요?  

A1.  공정위 상호출자제한기업을 제외한 한국에서 법인 설립한 ICT관련 수출초보(중소/중견)기업은 

가능합니다.

Q2. 절차에 대해 알고 싶습니다. 

A2.  온라인으로 신청에 필요한 서류를 첨부하여 신청 ▶ 1차 서류심사 ▶ 2차 심사 ▶ 계약체결 ▶ 

분담금 선납 ▶ 입주의 절차로 진행됩니다.

Q4. 입주신청은 어디서 하면 되나요?

A4.  온라인으로 필요서류를 첨부하여 신청하시면 됩니다. (2월 중 신청페이지 개편 예정)

신청페이지 → https://www.kotra.or.kr/biz/export/ict/siliconValleyAgree.do?menuCode=B0303

Q1. 심사는 어떻게 진행이 되나요?  

심 사

A1.  1차 심사와 2차 심사가 있습니다. 1차는 한국 KOTRA 본사에서, 2차는 실리콘밸리 IT지원 

센터에서 외부 현지 분야별 전문가들의 심사로 진행됩니다.

Q5. 신청 후 입주까지는 어느 정도 걸리나요?    

A5.  1차 심사부터 2차 심사 결과까지 대략 5-6주 정도 걸린다고 보시면 됩니다. 심사 일정, 외부심사 

위원 섭외 일정에 따라 기간은 달라질 수 있습니다.

Q3. 입주신청에 필요한 서류를 알고 싶습니다.  

A3.   ①입주 신청서(국문/영문) 

②기업 소개서(영문)

③현지 진출 사업계획서(영문)

④재무제표 사본(국문/영문)

⑤사업자 등록증 사본(국문)

⑥용역 및 전자적형태의 무체물 수출입증명서(수출이 있을 경우)

⑦정부기관, 벤처캐피탈, 엑셀러레이터 등으로부터의 추천 및 수상경력(선택)  

KOTRA
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Q2. 심사 기준을 알고 싶습니다.

Q1. 어떤 시설을 이용가능한가요?    

A2.  입주 적격한 기업을 대상으로 해외 진출 계획, 기술력, 제품성, 시장성(현지 가능성)을 다각도로  

심사합니다.   

Q4. 공유오피스 비용은 얼마이며 언제 납부를 해야 하는지요?

A4.  계약체결을 위해 이용료 6개월분 (970달러) 을 실리콘밸리 IT지원센터 계좌로 송금 또는 Check로 

선납해야 하며 보증금은 없습니다. 

A1.  입주 당일부터 업무 가능한 책상, 의자, 무선인터넷, 공용프린터 등 사무기기와 회의실, 라운지 등  

공동 편의시설 이용가능합니다.(프린터는 설정이 필요하기 때문에 시간이 조금 더 걸릴 수도  

있습니다.)

Q2. 현지 법인이 아직 없습니다. 계약은 미국법인에서 하게 되는지요?

A2.  미국 법인이 아직 설립되어 있지 않더라도 입주는 가능하며, 계약은 한국법인과 KOTRA 실리콘 

밸리 무역관이 계약 당사자가 됩니다. 

Q1. 계약서는 영문인가요?   

A1.  네, 그렇습니다.

Q5. 공유오피스 계약기간에 대해 알고 싶습니다.   

A5.  이용기간은 6개월 단위로 갱신되며 최대 기간은 1년입니다. 

※ 졸업 후 독립형 사무실로 이전 입주가 가능하며, 독립형 사무실 입주 시 센터 자체 면담 등의 절차가 

있을 수 있습니다. (다만, 독립형 사무실 최대입주기간 6년에서 공유오피스 사용기간만큼 차감)

Q3. 계약서는 누가 작성을 하나요? 

A3.  계약서는 KOTRA실리콘밸리 무역관에서 작성하여 국내 기업에게 발송합니다.

계 약

시 설



Q2. 유선전화도 준비되어 있나요?

A2.  유선전화기는 공유오피스의 경우 제공해드리지 않습니다.

Q5. 우편물도 받아볼 수 있나요?

A5.  공유오피스 이용기업의 우편물은 공유오피스 이용기업 공동 우편함에서 받아보실 수 있습니다.  

출근시 우편함에서 찾아 가시면 됩니다.   

Q1. 입주기간 동안 준수해야할 사항은 어떤 것이 있나요? 

A1.  1) 센터 내 안전·방역 등 관련 요청사항에 협조하기 2) 분기별 활동현황 공유하기 3) 기본적으로  

상주자는 필요합니다.

Q2. 자리를 비울 경우에는 어떻게 하나요?

A2.  기본적으로 상주자가 필요하며, 장기간 자리를 비울 경우 사전 보고가 필요합니다.    

센터 준수사항

Q3. 실리콘밸리IT지원센터는 어느 곳에 위치되어 있나요?   

A3.  실리콘밸리 IT지원센터는 글로벌 빅테크 기업들(애플, 구글, 메타(페이스북), 넷플릭스 등)과 

삼성, LG, SK하이닉스 등 현지 진출 국내 대기업과 비교적 가까운 거리인 San Jose에 위치하고 

있습니다.

Q4. 스타트업 공유오피스의 내부를 보고 싶습니다.  

A4.

Q3. 사업계획서와 다른 비즈니스를 운영을 해도 되는지?

A3.  공유오피스 운영취지에 ICT 분야 중소기업의 해외진출 지원을 목적으로 하고 있으므로, 이와 상관

없는 활동은 허용되지 않습니다. 

Q4. 입주연장 신청은 언제 가능한가요?    

A4.  연장을 희망하실 경우 계약만료 약 1달 전에 연장 신청이 필요합니다. 

※연장계약시에도 6개월치 이용료 선납은 필요합니다.



법인설립

상담 문의처

지원 내용 

Q1. 센터 주소로 법인설립이 가능한가요?

A1.  공유오피스 이용기간에 한정하여 제공해드리는 호실(Suite)를 기반으로 가능합니다. 단, 퇴실 

이후로는 법인 주소지 이전 등 조치를 해주셔야 합니다.

Q1. 더 자세한 설명을 듣기 위해서는 어디로 문의하면 되나요?   

A1.  KOTRA 실리콘밸리 IT지원센터의 현지 담당자에게 연락 주시기 바랍니다. 

현지담당자 박성우 매니저      메일 swpark@kotra.or.kr      전화  +1)408-519-5773

Q1. 어떤 지원을 받을 수 있나요?        

A1.  기업의 해외 진출 초기 단계 연착륙을 위한 초기 현지화 지원, 인프라 지원이 이뤄집니다. 즉, 현지  

동향 정보, 잠재 파트너 정보제공, 법률 및 세무 등 현지 전문가 연결 등 서비스 지원이 이뤄집니다.


